
ขั้นตอนการจัดซื้อ/จัดจ้าง (โครงการบริการวิชาการ) 

กรณีจัดซื้อ/จัดจ้าง พัสดุราคาเกิน 100,000.00 บาท ไม่เกิน 500,000 บาท 

 

 

 

 

ผู้ได้รับทุนจัดทำเร่ืองขอซื้อ/จ้าง 

(ตามแบบฟอร์มคณะฯ กรรมการอย่างน้อย 3 ท่าน 

(แนบสำเนาโครงการ, รายละเอียดพัสดุ,  

ใบเสนอราคา) 

งานพัสดุดำเนินการตามข้ันตอนจัดทำรายงานขอซ้ือ

ในระบบ e-GP) 

งานพัสดุดำเนินการจัดทำใบส่ังซื้อ/ส่ังจ้างในระบบ  
e-GP  

งานพัสดุดำเนินการจัดทำเอกสารการตรวจรับ 

(ส่งกรรมการลงนาม) 

งานพัสดุดำเนินการลงบัญชีคุมวัสดุ/วัสดุคงทน 

(ครุภัณฑ์ส่งส่วนกลางออกหมายเลขครุภัณฑ์) 

ส่งเอกสารคืนเจ้าของโครงการเพ่ือจ่ายเงินให้กับผู้ขาย 

(เจ้าของโครงการเก็บต้นเร่ืองไว้เพื่อตรวจสอบ) 

หมายเหตุ-พัสดุหมายถึง การจัดซื้อ, จัดจ้าง,  

             เช่า, จ้างเหมาบริการ, จ้างซ่อม 

2 วัน 

2 วัน 

ขึ้นอยู่กับระยะเวลาส่งของ/ส่งมอบงาน 

2  - 5 วัน 

ลงทะเบียนที่คณะฯ 2 วัน-ส่งส่วนกลางประมาณ 1 อาทิตย ์


