
 

 

แนวปฏิบัติในการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย งบประมาณแหล่งทุนภายนอก (ผ่านกองส่งเสริมการวิจัย) 

 อ้างอิงตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง เงินอุดหนุนการวิจัย  ฉบับลงวันที่  ๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ 
ในส่วนข้อ (๓) จากงบประมาณแหล่งทุนภายนอก เพ่ือให้การด าเนินงานตั้งแต่ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการ  การจัดท า
สัญญารับทุน เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้อง มหาวิทยาลัยนเรศวร จึงขอแจ้งแนวปฏิบัติการด าเนินการ ดังนี้ 

๑. การตีความประเภทโครงการ (วิจัย/บริการวิชาการ) 
แนวปฏิบัติในการด าเนินการวิจัยและพัฒนา หรือการให้บริการทางวิชาการ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วย

การให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. ๒๕๔๑ (๑๑ กรกฏาคม ๒๕๔๑) และหนังสือซักซ้อมความเข้าใจ (ว.๑๒๒) ตีความประเภท
โครงการวิจัย และโครงการบริการวิชาการ ดังนี้ 

โครงการให้บริการทางวิชาการ 
(ผ่านกองบริการวิชาการ) 

โครงการวิจัยและพัฒนา 
(ผ่านกองส่งเสริมการวิจัย) 

๑. เป็นการจ้างที่ปรึกษา หรือ จ้างท าวิจัย ๑. เป็นการให้ทุนวิจัย 
๒. การเสนอขอรับงบประมาณ จะต้องด าเนินการตาม TOR 
ที่แหล่งงบประมาณก าหนดโดยคณะกรรมการจัดจ้าง มี
กระบวนการของการยื่นข้อเสนอโครงการ และต้องผ่าน
คณะกรรมการพิจารณาจัดจ้างตามระเบียบพัสดุ 

๒. มีการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับการจัดสรรทุน
วิจัย ตามท่ีแหล่งทุนก าหนด 

๓. สัญญาจ้างโครงการเป็นลักษณะการจัดจ้างตามระเบียบ
พัสดุ ในรูปแบบของการจ้างที่ปรึกษา การจัดศึกษา การจ้าง
วิเคราะห์ หรือการจ้างศึกษาวิจัย ขึ้นอยู่กับ TOR ที่ก าหนด 

๓. สัญญาการรับทุนวิจัย ไม่ใช่สัญญาจ้าง 

๔. ในการท าสัญญาจะมีการร้องขอเอกสารรับรองการขึ้น
ทะเบียนที่ปรึกษา / พรบ.มหาวิทยาลัย / เอกสารการเสีย
ภาษี / เอกสารรับรองวิชาชีพและความเชี่ยวชาญต่างๆ 

๔. ไม่ต้องใช้เอกสารการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา และเอกสารที่
แสดงการรับรองทางวิชาชีพ 

๕. มีการก าหนดรายละเอียดของทรัพย์สินทางปัญญา 
ลิขสิทธิ์  สิทธิบัตร หรือชิ้นงานที่ เกิดในโครงการ เป็น
กรรมสิทธิ์ของเจ้าของงบประมาณแต่เพียงผู้ เดียว ห้าม
อาจารย์น าไปเผยแพร่ ตีพิมพ์ หรือใช้ประโยชน์ และไม่
สามารถน ามาจดทรัพย์สินทางปัญญาได้ 

๕. ทรัพย์สินทางปัญญาเป็นสิทธิ์ร่วมกันของผู้วิจัยกับแหล่ง
ทุนตามระเบียบ ประกาศ ด้านทรัพย์สินทางปัญญา และมี
ข้อก าหนดให้มีการเผยแพร่ ตีพิมพ์ และใช้ประโยชน์ร่วมกัน
ได้ ตามเงื่อนไขที่แหล่งทุนก าหนด 

๖. ในการท าสัญญาจะก าหนดให้มีการท าหนังสือค้ าประกัน
ผลงาน หรือ หักค่าประกันผลงานตามระเบียบการจัดจ้าง
ของพัสดุที่ชัดเจน 

๖. ไม่หักค่าประกันผลงาน 

๗. มีการก าหนดบทปรับเมื่อส่งงานไม่เป็นไปตามสัญญาจ้าง ๗. มีการขยายเวลาการรับทุนได้ หรือบอกเลิกสัญญา ตาม
เงื่อนไขที่แหล่งทุนก าหนด 

๘. ในบางสัญญาจะมีการระบุการใช้จ่ายงบประมาณโดย
เป็นบทก าหนดให้ผู้รับจ้างไม่สามารถเบิกจ่ายค่าตอบแทน
การปฏิบัติงาน หรือค่าตอบแทนอ่ืนๆ ได้ภายใต้โครงการ 

๘. มีค่าตอบแทนคณะผู้ วิจัย ไม่ เกินร้อยละ 10 ของ
โครงการวิจัยต่อโครงการ 

๙. มีบทระบุเรื่องการโอนงานที่ชัดเจน ๙. ไม่ระบุ 
๑๐. ไม่มีการคิดสัดส่วนของหัวหน้าโครงการและผู้ร่วม
โครงการ 

๑๐. ในสัญญามีการระบุสัดส่วนการท าวิจัยร่วมกันของ
อาจารย์หลายท่าน 

 
 



 

 

หมายเหตุ    
๑) โครงการวิจัยและพัฒนา คือ โครงการที่ได้รับทุนการด าเนินการตามกรอบ เป้าหมาย และตัวชี้วัดการวิจัย เสนอ

ข้อเสนอโครงการตามเงื่อนไขการให้ทุน พิจารณาผ่านคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ จัดท าสัญญา และมีการน าเสนอ
ผลงานผ่านผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือพิจารณาตามงวดงาน โดย ไม่ใช้ รูปแบบการจัดจ้างที่ปรึกษาตามกระบวนการจัดซื้อจัด
จ้างตามระเบียบพัสดุ 

๒) หากข้อเสนอโครงการใดที่ไม่สามารถตีความได้ชัดเจนให้เสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 

๒. โครงการวิจัยและพัฒนา ให้ถือปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนา ตามบันทึกที่ กค.
(กจว)๐๔๐๕.๒/ว.๑๒๒ ตามรายละเอียดข้อ ๑ กล่าวโดยสรุปคือ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือใช้ในการวิจัยและพัฒนา
ดังกล่าว มิต้อง ด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการให้บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

 
๓. การหักเงินอุดหนุนการวิจัย ให้นักวิจัยระบุเป็นรายการค่าใช้จ่ายตั้งแต่การยื่นข้อเสนอโครงการ ในหมวดค่าบ ารุง

มหาวิทยาลัย หรือค่าสาธารณูปโภค ที่จะจัดสรรเป็นค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย ในอัตราร้อยละ ๑๐ ของ
งบประมาณรวมทั้งโครงการ ดังนี้ 
๓.๑ จัดสรรเข้ากองทุนคงยอดเงินต้น   ร้อยละ ๓ 
๓.๒ จัดสรรเป็นงบประมาณบริหารส่วนกลาง  ร้อยละ ๓ 
๓.๓ จัดสรรเป็นงบประมาณบริหารคณะ  ร้อยละ ๔ 
 

๔. เอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอโครงการ จัดท าเอกสาร ดังนี้ 
๔.๑ บันทึกขอความอนุเคราะห์ลงนามและออกหนังสือน าส่งข้อเสนอโครงการ พร้อมกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
๔.๒ ประกาศ หรือหนังสือของหน่วยงาน (ผู้ให้ทุน) ที่มีการเชิญชวนส่งข้อเสนอโครงการ 
๔.๓ ข้อเสนอโครงการฉบับสมบูรณ์ตามแบบฟอร์มที่แหล่งทุนก าหนด (โดยต้องระบุการหักเงินอุดหนุนการวิจัย ร้อยละ 

๑๐ ของงบประมาณโครงการไว้ชัดเจน) 
๔.๔ แบบยืนยันการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 
๔.๕ แบบยืนยันการกรอกข้อมูลในระบบบริหารโครงการวิจัย (พิมพ์จากระบบ ภายหลังกรอกข้อมูลแล้ว) 
 

๕. เอกสารประกอบการขอลงนามในสัญญา และการขอหนังสือมอบอ านาจ  
๕.๑ กรณีลงนามโดยอธิการบดี หรือรองอธิการบดีที่ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี จัดท าเอกสาร ดังนี้ 

๕.๑.๑ บันทึกขอความอนุเคราะห์ลงนามสัญญารับทุน (กรณีที่ไม่มีหนังสือน ามาจากแหล่งทุน)  
๕.๑.๒ เอกสารสัญญาฉบับลงนาม 
๕.๑.๓ ส าเนาสมุดบัญชีหน้าแรกจนถึงหน้าสุดท้ายที่มีรายการ (พร้อมรับรองส าเนา) 
๕.๒.๔ เอกสารประกอบอื่นๆตามที่แหล่งทุนก าหนด 

๕.๒ กรณีลงนามโดยหัวหน้าโครงการวิจัย (จะต้องขอหนังสือมอบอ านาจจากอธิการบดี หรือรักษาราชการแทน
อธิการบดี เท่านั้น) จัดท าเอกสาร ดังนี้ 
๕.๒.๑ บันทึกขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือมอบอ านาจ พร้อมกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
๕.๒.๒ ส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
๕.๒.๓ เอกสารสัญญาฉบับลงนาม 
๕.๒.๔ ส าเนาหน้าสมุดบัญชีหน้าแรกจนถึงหน้าสุดท้ายที่มีรายการ (พร้อมรับรองส าเนา) 
๕.๒.๕ เอกสารประกอบอื่นๆตามที่แหล่งทุนก าหนด 



 

 

๖. เอกสารประกอบการน าส่งเงินเป็นเงินรับฝากคณะและออกใบเสร็จ จัดท าเอกสาร ดังนี้ 
๖.๑ บันทึกข้อความขอน าส่งเงินเป็นเงินรับฝากคณะและออกใบเสร็จ พร้อมกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
๖.๒ ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวิจัยแนบสัญญา (พร้อมรับรองส าเนา)  
๖.๓ หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน และสลิปการน าฝากเงินจากแหล่งทุน  
๖.๔ เอกสารโครงสร้างงบประมาณหลังอนุมัติ (ในระบบ ๓  มิติ) ขอจากการเงินคณะ 
๖.๕ ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
 

๗. เอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย จัดท าเอกสาร ดังนี้ 
๗.๑ บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย พร้อมกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
๗.๒ ใบส าคัญรับเงิน ที่ลงลายมือชื่อผู้วิจัย   
๗.๓ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  (พร้อมรับรองส าเนา)   
๗.๔ เอกสารโครงสร้างงบประมาณหลังอนุมัติ (ในระบบ ๓  มิติ) ขอจากการเงินคณะ 
๗.๕ ส าเนาใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยนเรศวร พร้อมรับรองส าเนา (การเงินกองส่งเสริมการวิจัยด าเนินการให้) 
๗.๖ หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน และสลิปการน าฝากเงินจากแหล่งทุน 
๗.๗ ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวิจัยแนบสัญญา (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
๗.๘ ส าเนาหน้าสมุดบัญชีหน้าแรกจนถึงหน้าสุดท้ายที่มีรายการ (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
๗.๙ ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
๗.๑๐ แบบยืนยันการกรอกข้อมูลในระบบบริหารโครงการวิจัย 
 

๘. เอกสารประกอบการขอน าส่งเงินค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย (กรณีที่แหล่งทุนโอนเงินเข้าบัญชี โครงการวิจัย
ตามที่ก าหนด) จัดท าเอกสาร ดังนี้ 
๘.๑ บันทึกข้อความขอน าส่งเงินค่าธรรมเนียมบ ารุงมหาวิทยาลัย พร้อมกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
๘.๒ ส าเนาสัญญารับทุนและแบบเสนอการวิจัยแนบสัญญา (พร้อมรับรองส าเนา) 
๘.๓ หนังสือแจ้งการโอนเงินจากแหล่งทุน และสลิปการน าฝากเงินจากแหล่งทุน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

๙. ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการต่อแหล่งทุนภายนอก  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดเอกสารประกอบต่างๆ ได้ที่ 
http://www.research.nu.ac.th/th/download/index.php?dl=ex 

นักวิจัย 

√ จัดท าข้อเสนอการวิจัย 

√ กรอกข้อเสนอการวิจัยใน “ระบบบริหารโครงการวิจัย” 
http://dra.research.nu.ac.th/researchfund2016/AddPropersalStep1.aspx?m= 

√ จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือน าส่งข้อเสนอการวิจัย และ/หรือ ขอความ
อนุเคราะห์ลงนามในข้อเสนอการวิจัย  

√ ส่งข้อเสนอการวิจัย ผ่านผู้ประสานงานวิจัยคณะ 
 

 
 

ผู้ประสานงานวิจัยคณะ 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ ส่งข้อเสนอการวิจัย มายัง กองส่งเสริมการวิจัย 

กองส่งเสริมการวิจัย  
(ใช้เวลาประมาณ ๓ – ๕ วัน) 

√ ตรวจสอบเอกสาร 

√ ออกหนังสือน าส่งข้อเสนอการวิจัย และ/หรือ เสนอข้อเสนอการวิจัยให้ผู้บริหารลงนาม 

√ กรอกข้อเสนอการวิจัยลงระบบบริหารโครงการวิจัย 

√ ด าเนินการส่งข้อเสนอการวิจัยไปยังแหล่งทุน และส าเนาเรื่องส่งกลับคืนนักวิจัย 

√ ติดตามผลการพิจารณาจากแหล่งทุนภายนอก 
 

 
 


