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ส่วนราชการ
..............................................................................................................................................


ที่    ............................................................ 

  วันที่ ...................................................
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง/เช่า  วัสดุ /ครุภัณฑ์/งาน....
เรียน    

ด้วย  (ชื่อหน่วยงาน)...... มีความประสงค์ขอนุมัติดำเนินการจัดซื้อ/จ้าง........(วัสดุ/ครุภัณฑ์).... จำนวน   .... รายการ 
เพื่อ......(ระบุเหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง(ระเบียบข้อ 22(1)........    ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับ
	ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ์/
งานที่ต้องการจ้าง

[ขั้นตอนตามระเบียบฯข้อ 22(2)]
	จำนวนหน่วย
	วงเงินงบประมาณ
[ขั้นตอนตามระเบียบข้อ 22(4)]
	กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ
[ตามระเบียบข้อ 22 (5)]


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ทั้งนี้ เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการ/ผู้รับผิดชอบการจัดทำ
ร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 21 ดังนี้
1. ......................... ประธานกรรมการ/ผู้รับผิดชอบ
2. .......................... กรรมการ
3. ........................... กรรมการ

          ทั้งนี้ ให้ใช้รายละเอียดของวัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่.....คณะกรรมการ/ชื่อผู้กำหนดรายละเอียด......... ได้กำหนดรายละเอียดไว้แล้ว และได้อนุมัติแล้วเมื่อวันที่ ......... มาเป็นรายละเอียดของพัสดุที่จะใช้ในการดำเนินการในครั้งนี้  (เลือกใช้กรณีที่มีการจัดทำรายละเอียดไว้แล้ว)

พร้อมกันนี้ ขอเสนอผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับ............................../ผู้ตรวจรับ..............................(ข้อ 22 (8)) 
เบิกจ่ายจาก......แหล่งเงินที่จัดซื้อ.................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ......









เอกสารผ่านงานบัญชีงบประมาณแล้ว
ลงชื่อ..........................................





ลงชื่อ..........................................



(ผู้ขอซื้อ/จ้าง)







(.................................)
ลงชื่อ..........................................





ลงชื่อ..........................................


(หัวหน้าหน่วยงานของผู้ขอซื้อ/จ้าง)




 (ผู้อนุมัติ เพื่อดำเนินการซื้อ/จ้าง)
[image: image4.png]


[image: image2.png]



ส่วนราชการ
..............................................................................................................................................


ที่    ............................................................ 

  วันที่ ...................................................
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่/คณะกรรมการกำหนดจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด

         คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง


เรียน  อธิการบดี  
ตามที่ (....ใส่ชื่อหน่วยงาน........) มีความประสงค์ที่จะดำเนินการ.....(ซื้อ/จ้าง)..ใส่ชื่อพัสดุ/งานจ้าง............จำนวน..... งาน/รายการ ในวงเงิน........... บาท  (กรณีมีหลายรายการควรใส่ชื่อรายการแต่ละรายการ) ทั้งนี้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ นั้น
เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย...(ใส่ชื่อหน่วยงาน).........จึงใคร่ขออนุมัติแต่งตั้งให้ ............................. เป็นผู้รับผิดชอบการกำหนดขอบเขตของงาน/กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุของพัสดุดังกล่าวข้างต้น (แต่งตั้งผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน/กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุของพัสดุดังกล่าวข้างต้น)  
๑.


ประธานกรรมการ
๒.


กรรมการ
๓.


กรรมการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 



                   (..............................................)

                




                
          ตำแหน่ง...............................

คำสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร
ที่            /๒๕๖๐
เรื่อง  แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน 
------------------------------------

         
ด้วย .......................................... จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง.................................................

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และถูกต้องตามระเบียบของทางราชการอาศัยอำนาจ
แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ และตามคำสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร  ที่ ๓๒๒๕/๒๕๖๐ เรื่อง  มอบอำนาจคณบดี ผู้อำนวยการ วิทยาลัย สถาบัน สำนัก ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร ลงวันที่ ๕ กันยายน พ.ศ.๒๕๖๐  จึงแต่งตั้งให้...........................  เป็นผู้กำหนดรายละเอียดของครุภัณฑ์ดังกล่าว

หน้าที่

ให้ผู้กำหนดรายละเอียดมีหน้าที่ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ โดยให้คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น  และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อตามวัตถุประสงค์มียี่ห้อเดียว ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งจัดทำราคากลางเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับการเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง และโดยให้รายงานต่อมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาก่อนการจัดซื้อจัดจ้าง
         
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.



          สั่ง  ณ  วันที่           ................พ.ศ.๒๕๖๐




(....................................)
                                   คณบดี....................  ปฏิบัติราชการแทน



  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร

คำสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร
ที่            /๒๕๖๐
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน
------------------------------------

         
ด้วย .......................................... จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง.................................................

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และถูกต้องตามระเบียบของทางราชการอาศัยอำนาจ
แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ และตามคำสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร  ที่ ๓๒๒๕/๒๕๖๐ เรื่อง  มอบอำนาจคณบดี ผู้อำนวยการ วิทยาลัย สถาบัน สำนัก ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร ลงวันที่ ๕ กันยายน พ.ศ.๒๕๖๐  จึงแต่งตั้งให้ผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน/กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

๑.




ประธานกรรมการ

๒.


กรรมการ

๓.


กรรมการ

หน้าที่

ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ โดยให้คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น  และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อตามวัตถุประสงค์
มียี่ห้อเดียว ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งจัดทำราคากลางเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับการเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง โดยให้รายงานต่อมหาวิทยาลัยเพื่ออนุมัติก่อนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
         
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป.



          สั่ง  ณ  วันที่           ................พ.ศ.๒๕๖๐




(....................................)
                                   คณบดี....................  ปฏิบัติราชการแทน



  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร
บันทึกข้อความ





บันทึกข้อความ





เรียน  อธิการบดี


   	ด้วย...มีความประสงค์จะอนุมัติแต่งตั้งให้ ….เป็นคณะกรรมการ/ผู้กำหนดร่างขอบเขตของงาน/กำหนดรายละเอียดของ... ที่จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างในวงเงิน 26,082,000  บาท


	ข้อมูลประกอบการพิจารณา


	ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย  


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติการแต่งตั้งผู้กำหนดร่างขอบเขตของงาน/ผู้กำหนดรายละเอียด /คณะกรรมการ และเพื่อโปรดลงนามคำสั่งแต่งคณะกรรมการ





                                              (......................................................)


			               หัวหน้าเจ้าหน้าที่                                            			....../......./..........





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���
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