
ขั้นตอนการประเมินการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอน                                                 
เพื่อขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ  คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

              

ผู้ที่จะขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการย่ืนความประสงค์ขอรับการประเมนิผลการสอนลว่งหน้า               
โดยเตรียมเอกสารดังนี้                                                                                                     

1. บันทึกข้อความ ขอรับการประเมินการสอนโดย ผา่นหัวหน้าภาควิชาฯ                                                                
2. เอกสารค าสอน /เอกสารประกอบการสอน  พร้อมแนบแบบฟอร์มการประเมินเอกสาร     

ประกอบการสอน  จ านวน  6 ชุด  (แนบเอาไว้ในเล่ม)                                                                                               
3. ตารางสอนที่แสดงวนั-เวลา และห้องเรียน ท่ีต้องการให้คณะอนุกรรมการประเมิน  จ านวน  6  ชุด                                                                                                   

3.  แผนการสอน   จ านวน  6  ชุด                                                                                 
โดยผู้ที่ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการตอ้งจัดส่งเอกสารดังกล่าว  มายังงานวิชาการให้ครบถ้วน  

ภายในระยะเวลา  60  วัน  ก่อนสอบปลายภาค 

 

 

ผู้ที่จะขอก าหนดต าแหน่งทาง
วิชาการสามารถขอรับการ
ประเมินผลการสอนและการ
ประเมินเอกสารประกอบการ
สอน เอกสารค าสอน  เอกสาร
หรือสื่อการสอน แล้วแต่กรณี 
จากคณะฯ ล่วงหน้าก่อนขอ
ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการได้  
ทั้งนี้ผลการประเมินมีอายุได้    
ไม่เกิน  2  ปี 

เสนอคณบดีเพื่ออนุมัติการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการฯ มอบงานบุคคลท าค าสั่งแต่งต้ังคณะอนุกรรมการฯ                                                                                                                                

 

มีต่อ 

หน้า 2 

หน่วยวิชาการรับเร่ือง  พร้อมแจ้งรองคณบดีฝ่ายวิชาการ  เพื่อด าเนินการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการการประเมินผลการสอนล่วงหน้า ดังนี ้                                                                                                               
1. คณบดี เป็นประธานอนกุรรมการ                                                                                                                                      

2.  หัวหนา้ภาควิชา หรือหวัหนา้หน่วยงาน   เป็นอนุกรรมการ                                                                                                        
3.  ผู้ทรงคุณวุฒิซ่ึงด ารงต าแหน่งทางวิชาการ  ไม่ต่ ากว่าต าแหน่ง รองศาสตราจารย์  เป็นอนุกรรมการ                                                                                                              

4.  คณบดีแต่งตั้งบุคลากรในสังกัด จ านวน  1  คน  (รองคณบดีฝ่ายวิชาการ)  เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ  

 

หน่วยวิชาการต้องเตรียมเอกสาร เพือ่ให้คณะอนุกรรมการ  ดังนี้                                                                                                   
1.  แบบประเมินผลการสอน  พร้อมใบสรุป  1  ชุด                                                                                                           

2. แบบประเมินเอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน พรอ้มใบสรุป 1 ชุด                                                                                            
3.  เอกสารประกอบการสอน จ านวน  1  ชุด                                                                                                                  

แจกให้คณะอนุกรรมการ เป็นรายบุคคล  รวม  4  ชุด                                                                                         
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คณะอนุกรรมการฯด าเนินการประเมินผลการสอน ให้เสร็จสิ้นภายใน ระยะเวลา 30 วัน  นับจากวันที่คณะฯได้ประกาศ

แต่งต้ังคณะอนุกรรมการฯ 

 

เสร็จสิ้นกระบวนการ 

หน่วยวิชาการรวบรวมเอกสารของคณะอนุกรรมการฯ เพื่อน ามาสรุปผล และจดัเก็บ                                                                             

 

 

**กรณีคณะอนุกรรมการฯ    
มีมติให้ปรับแก้เอกสาร หรือ
เพิ่มเติมเอกสาร   ภายใน 
ระยะเวลาภายใน 30  วัน 

หน่วยวิชาการจัดท าบันทึกข้อความแจ้งคณบดี  ว่าได้ด าเนินการประเมินผลการสอน
ล่วงหน้าเสร็จสิ้นแล้ว   น าเข้าที่ประชุมคณะฯเพื่อรับทราบ                                                                                                  

(ลงนามโดยรองคณบดีฝ่ายวิชาการ) 

 

หน่วยวิชาการจัดท าบันทึกข้อความแจ้งผลการประเมินการสอนลว่งหน้า กับผู้ขอก าหนดต าแหน่ง   
ทางวิชาการ   หน่วยวิชาการส าเนาเก็บไว้เป็นหลักฐาน                                                          

(ลงนามโดยคณบดี) 
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