
ปรับแก้ไขตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร (5 กันยายน 2565) 

ก าหนดการด าเนินการ รายวิชาฝึกงานโดยใช้โปรแกรม E-training                                                                                                                            
(รหัส 63) ภาคเรียนฤดูร้อน   ประจ าปีการศึกษา 2565 

 
ขั้น 
ตอน 

ก าหนดระยะเวลา กิจกรรมด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 3/10/17/24 
กรกฎาคม 65 
 

งานกิจการนิสิตฯ จัดอบรมภาษาอังกฤษเพื่อการเตรียม
สอบและการฝึกงาน/ทบทวนหลักไวยากรณ์ส าหรับเตรยีม
สอบ / ภาษาอังกฤษเพื่อการสมัครงาน / ภาษาอังกฤษ
เพื่อการสื่อสารในชีวิตประจ าวันเบื้องต้น / ทักษะการพูด
และฝึกตอบค าถามในการสอบสัมภาษณ์งาน 

งานกิจการนิสิต ดร.จริวดี  ผลประเสริฐ  (กลุ่มที่ 1) 
ดร.ปรตัถกร สิทธสิม     (กลุ่มที่ 2) 

2 1-9 สิงหาคม 65 ภาควิชาฯ รวบรวมเอกสารที่แสดงว่า ผ่านการอบรม
หลักสตูรภาษาอังกฤษ ไม่น้อยกว่า 2 หลักสูตร จาก 
NULC  หรือ เอกสารแสดงการผา่นภาษาอังกฤษ CEPT 
ระดับ A2 ขึ้นไป หรือ NU-SET ระดับ A2  
หรือเอกสารผ่านการอบรมจากคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

สาขาวิชา/งาน
กิจการนิสติ 

ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง 
การฝึกงานของนิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ (แก้ไขเพิ่มเติม) 
ฉบับท่ี 2  
 

3 10-11 สิงหาคม 
65 

ภาควิชาฯ สรุปรายชื่อนิสติที่ส่งเอกสารภาษาอังกฤษครบ 
และส่งรายชื่อนิสิตมีสิทธ์ิลงทะเบยีนรายวิชาฝึกงานให้กับ
คุณวิสุทธิ์ แก้วป้องปก เพื่อน าเข้าระบบฝึกงาน 

สาขาวิชา/งาน
กิจการนิสติ 

ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การ
ฝึกงานของนิสิตระดับปริญญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ (แก้ไขเพิ่มเติม)  
ฉบับที่ 2 

4 15-26 สิงหาคม 
65 

ภาควิชาฯ หรือ สาขาวิชาฯ นัดประชุมนิสิตเพื่ออธิบาย
และช้ีแจงการฝึกงาน ในภาคเรยีนฤดูร้อน 
   1) ส ารวจจ านวน และรายชื่อนิสิต ทีม่ีความประสงค์จะ
ฝึกงาน 
   2) ช้ีแจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทินด าเนินการ
ฝึกงาน  
   3) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู 
หมายเหต ุ
การย้ายสิทธิ์รกัษาพยาบาลระหว่างฝึกงาน (17 เมษายน 66 ถึงวันที ่
9 มิถุยายน 66)  
1. นิสิตจะต้องมีสิทธิ์ สปสช.อยู่ที่ รพ.มหาวิทยาลัยนเรศวรเท่านั้น   
2. กรณีนิสิต ไม่มีสิทธิ์อยู่ที่ รพ.มน. และนิสิตมีความประสงค์จะขอ
ย้ายสิทธิ์มายัง รพ.มน. นิสิตสามารถติดต่อย้ายสิทธิ์ได้ที่ รพ.มน  
ห้องหลักประกัน ห้องเบอร์ 5 สิ่งที่ต้องน าไปด้วย คือ บัตรประชาชน
และบัตรนิสิต ตัวจริง  (ตอ้งย้ายสิทฺธิ์กอ่นวันที่ 1 มีนาคม 2566) 
** สามารถตรวจสอบสิทธิ์ได้ที่ พิมพ ์google ค้นหา ตรวจสิทธิ์
บัตรทอง เลือก  ตรวจสอบสิทธิ์ ตรวจสิทธิ์รักษาพยาบาล - 
สปสช.  

นิสิต/สาขาวิชา ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง 
การฝึกงานของนิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ แจกให้นิสติทุก
คน 
หมายเหต ุนิสิตไม่เข้าร่วมประชุมตาม
ก าหนดของภาควิชาฯ จะถูกตัดสิทธิก์ารไป
ฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เร่ือง การฝึกงานของนิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

5 29 สิงหาคม – 2 
กันยายน 65 

นิสิตกรอกข้อมลูประวัติส่วนตัวลงในระบบฝึกงานของ
คณะฯ  
http://www.eng.nu.ac.th/student/  
 

นิสิต/งาน 
กิจการนิสติ 

ส าหรับแจ้งสิทธิ์รักษาพยาบาล 
กรุณาย้ าเตือน นิสิตใหก้รอกขอ้มูลให้
ครบถ้วน  
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ขั้น 
ตอน 

ก าหนดระยะเวลา กิจกรรมด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

6 5 กันยายน 65 ถึง  
4 พฤศจิกายน 65 

นิสิตหาสถานประกอบการเอง โดยให้ตรงกับสาขาวิชาที่
เรียน นิสติกรอกข้อมลูสถานประกอบการลงใน แบบฟอร์ม
การศึกษาข้อมูลเบื้องต้นของสถานประกอบการที่ต้องไป
ฝึกงาน  แล้วส่งเอกสารให้กับภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ชัดเจน เพ่ือส่งจดหมายไปยงัสถาน
ประกอบการได้อยา่งถูกต้อง) 

นิสิต/สาขาวิชา  

7 7-15 พฤศจิกายน 
65 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อมรายชื่อ
นิสิต ลงใน ระบบฝึกงาน โดยให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบ ช่ือ
นิสิต ช่ือบุคคล ต าแหน่ง ที่อยู่บรษิัท เบอร์โทรศัพท์ 
โทรสาร ที่ถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูล  

สาขาวิชา  

8 16-30 
พฤศจิกายน 65 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนงัสือขอความอนุเคราะห์รับ
นิสิตเข้าฝึกงาน และ หนงัสอืตอบรับนิสิตเข้าฝึกงาน 
เสนอรองคณบดีฝา่ยกิจการนิสิตลงนาม/จัดเอกสารใส่
ซอง/จัดท าทะเบยีนลงคุม 
---- 
และส่งใหภ้าควิชาเพ่ือให้นิสิตส่งไปยังสถานประกอบการ  
นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด  เพื่อสะดวกในการติดตาม
จดหมาย 

งานกิจการนิสิต  
นิสิตตดิต่อขอรับเอกสารได้ทีภ่าควิชา
ฯ / สาขาวิชา  
ส าหรับวันเวลาในการรับเอกสารขึน้อยู่
กับภาควิชาฯ / สาขาเป็นผู้ก าหนด  

9 16 พฤศจิกายน 
65  ถึง 17 
กุมภาพันธ์ 66 

นิสิตตดิตาม หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน ที่ส่งไปยัง
สถานประกอบการ  
สามารถตรวจสอบได้ที่ 
http://www.eng.nu.ac.th/student/  
กรณีทีพ่บว่ายังไม่ได้มีการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน  
จากสถานประกอบการ ให้นิสติตดิตามการตอบรับการเข้า
ฝึกงานจากสถานประกอบการโดยตรง จนกระทั่งได้มี
ข้อมูลการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน  นิสิตเช็คข้อมูลได้ที่ 
“ระบบฝึกงาน” 
กรณีที่สถานประกอบการแจ้งว่า ปฏิเสธการรับนิสิตเข้า
ฝึกงาน  
ให้นิสิตรีบติดต่อภาควิชาฯ เพื่อจดัท า แบบฟอร์ม 04 
บริษัทปฏิเสธ โดยให้นสิิตเริ่มปฏิบตัิตั้งแต่ขั้นตอนที่ 6 
จนถึงขั้นที่ 8 ใหม่อีกครั้ง 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

ติดตามใบตอบรับ 
1.นิสิตควรเริ่มติดตามผลการตอบรับ  
ภายในสองสัปดาห์หลังจากส่งเอกสาร 
2.กรณีตอบรับ - คณะฯ จะแจ้งใน
ระบบฝึกงาน นิสิตสามารถปรินใบ
ตอบรับได้จากระบบฝึกงานโดยตรง 
 

10 6-7  มีนาคม 66 งานกิจการนิสิตฯ สรุปข้อมูลประวตัินิสิตที่จะออกฝึกงาน
ทั้งหมด ส่ง โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร  เพื่อแจ้ง
สิทธ์ิในการรักษาพยาบาล ระหว่างฝึกงาน 

งานกิจการนิสิต -- 

11 7-9 มีนาคม 66 กรณีนสิิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนเิทศนิสิตฝึกงาน ในวัน
เสาร์ที่  8 เมษายน 2566 ได้ นิสติต้องจัดท าเอกสารเป็น
ลายลักษณ์อักษรโดยผ่านอาจารยป์ระจ ารายวิชาฝึกงาน 
และส่งภาควิชาฯ หรือสาขา  

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

ภาควิชาฯ หรือ สาขา รวบรวมทั้งหมด  
จัดท าบันทึกขอ้ความ  

ส่งงานกิจการนิสิต วันที ่13-14 มีนาคม 
2566 
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ขั้น 
ตอน 

ก าหนดระยะเวลา กิจกรรมด าเนินงาน ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ 

12 27-31 มีนาคม 66 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้า
ฝึกงาน  
 

งานกิจการนิสิต งานกิจการนิสิตฯเสนอรองคณบดีฝ่ายกจิการ
นิสิต ลงนาม/จัดเอกสารใส่ซอง/จัดท า

ทะเบียนลงคุม 

13  วันเสาร์ที่  
8 เมษายน 

2566 

วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงานของคณะวิศวกรรมศาสตร์  
เอกสารที่นิสิตจะไดร้ับในวันปฐมนเิทศ 
1. นิสิตรับเอกสาร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน  
และเอกสารประเมินผลนิสติฝึกงาน  
2. หนังสือแจ้งสิทธ์ิการรักษาพยาบาล 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

นิสิตไม่เข้าร่วมปฐมนิเทศฝึกงาน ตามก าหนด
ของภาควิชาฯ โดยไม่แจ้งล่วงหน้าตาม

ก าหนด จะถกูตัดสิทธิ์การไปฝึกงาน ตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การ
ฝึกงานของนิสิตระดับปริญญาตรี คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ 
14 วันที่ 17 เมษายน 

2566 ถึงวันที ่9 
มิถุนายน 2566 

นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ  
(ต้องไม่น้อยกว่า 270 ช่ัวโมง หรือ 8 สัปดาห์) 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

 

15 17-28 เมษายน 
2566 

นิสิตต้องส่งเอกสาร แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก ส่งกลับ
คณะวิศวกรรมศาสตร์ นิสติส่งเอกสารทาง E-Mail ของแต่
ละภาควิชา 

นิสิต/สาขาวิชา ก าชับนิสิตทุกคนให้ส่งเอกสารตรงตาม
เวลาที่ก าหนดและข้อมมูลภายใน
เอกสารต้องชัดเจนและถูกต้อง 

16 1 พฤษภาคม  
2566 ถึง 2 

มิถุนายน 2566 

ภาควิชาฯ นิเทศฝึกงานนสิิต โดยภาควิชาฯจะต้องแจ้ง
ก าหนดการนิเทศนสิิตฝึกงาน ให้กับงานกิจการนิสิตฯ 
ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์ 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

-- 

18 12-16 มิถุนายน 
2566 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการฝึกงาน 
และ นิสติน าเสนอการฝึกงานท่ีภาควิชาฯ 

นิสิต/สาขาวิชา ภาควิชาฯ แจ้งให้นิสิตช้ันปีท่ี 2 เข้าฟัง
การน าเสนอฝึกงานเพื่อเป็นแนวทาง
ในการหาสถานท่ีฝึกงานในปีถัดไป 

19 26 มิถุนายน 
2566 

วันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรยีนรายวิชาถึงคณะ สาขาวิชา  

20 สัปดาห์ที่ 1-2ของ
การเปิดภาคเรียน

ต้น/66 

นิสิตรับหนังสือขอขอบคุณ เพื่อส่งกลับสถานประกอบการ
ที่นิสิตฝึกงาน 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

นิสิตติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ภาควิชาฯ / 
สาขาวิชา ส าหรับวันเวลาในการรับเอกสาร
ขึ้นอยู่กบัภาควิชาฯ / สาขาเป็นผู้ก าหนด 

 
(26 ตุลาคม 2565) 


