
 
 

ก ำหนดกำรด ำเนินกำร รำยวิชำฝึกงำนโดยใช้โปรแกรม E-training                                                                                                                            
(รหัส 59) ภาคเรียนฤดรู้อน   ประจ าปีการศึกษา 2561 

ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

1 15 กันยายน 2561 
 

คณะฯ นัดประชุมนิสิตเพื่ออธิบายและช้ีแจงการฝึกงาน ในภาคเรยีนฤดูร้อน 
   1) ส ารวจจ านวน และรายชื่อนิสิต ทีม่ีความประสงค์จะฝึกงาน 
   2) ช้ีแจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทินด าเนินการฝึกงาน  
   3) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู 
หมำยเหตุ นิสิตไม่เข้าร่วมประชุมตามก าหนดของภาควิชาฯ จะถูกตดัสิทธ์ิการ
ไปฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร ์

ให้ส าเนา ประกาศมหาวิทยาลยั
นเรศวร เรื่อง การฝึกงานของ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ แจกให้นิสติทุก
คน 

2 17-19 กันยายน 2561 ภาควิชาฯ แจ้งรายชื่อนิสติที่จะออกฝึกงานประจ าภาคเรียนท่ี 3/2561  ส่งไฟล์ให้คณุวิสุทธิ์ แก้วป้องปก 
เพื่อลงฐานข้อมูล 

3 17-19 กันยายน 2561 นิสิตกรอกข้อมลูประวัติส่วนตัวลงในระบบฝึกงานของคณะฯ  
http://web.eng.nu.ac.th/student/  
ส าหรับแจ้งสิทธ์ิรักษาพยาบาล ในโปรแกรม E-training 

- 

4 17 กันยายน 2561-  
31 ตุลาคม  2561  

นิสิตหาสถานประกอบการเองโดยให้ตรงกับสาขาวิชาที่เรยีน กรอกข้อมูล
สถานประกอบการลงใน แบบฟอรม์การศึกษาข้อมลูเบื้องต้นของสถาน
ประกอบการที่ต้องไปฝึกงาน (TRAINING  FORM  ONE) แล้วส่งเอกสารให้กับ
ภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลใหถู้กต้อง ชัดเจน เพื่อส่งจดหมายไปยังสถาน
ประกอบการได้อย่างถูกต้อง) 

- 

5 1-7 พฤศจิกายน 2561  ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อมรายชื่อนสิิต ลงในโปรแกรม 
E-training โดยให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบ ช่ือนิสิต ช่ือบุคคล ต าแหน่ง ท่ีอยู่
บริษัท เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ที่ถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูลลงในโปรแกรม  

- 

6 8-14 พฤศจิกายน 2561 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน และ 
หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน (TRAINING FORM THREE) เสนอรองคณบดี
ฝ่ายกิจการนิสติลงนาม/จัดเอกสารใส่ซอง/จดัท าทะเบียนลงคุม 

หนังสือขอความอนุเคราะห์รับ
นิสิตเข้าฝึกงาน ระบุช่ือนิสติเป็น
รายบุคคล และแยกสาขา 
 7 15-16 พฤศจิกายน 2561 นิสิตตดิต่อห้องกิจการนสิิตฯ หรือภาควิชาฯ (ก าหนดโดยภาควิชาฯ ) 

เพื่อขอรับ หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน และ หนังสือตอบรับ
นิสิตเข้าฝึกงาน (TRAINING FORM THREE) แล้วด าเนินการจัดส่งไปยังสถาน
ประกอบการด้วยตัวเอง 
(ให้นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด เพื่อสะดวกในการติดตามจดหมาย) 

8 19 พฤศจิกายน 2561-28 
ธันวาคม 2561  

นิสิตตดิตาม หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน (TRAINING FORM THREE) ที่
ส่งไปยังสถานประกอบการ โดยเขา้ไปตรวจสอบในโปรแกรม E-training  
กรณีทีพ่บว่ำยังไม่ได้มีกำรยืนยันกำรรับเข้ำฝึกงำน จากสถานประกอบการ 
ให้นิสิตตดิตามการตอบรับการเข้าฝึกงานจากสถานประกอบการโดยตรง 
จนกระทั่งไดม้ีข้อมูลการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน ปรากฏในโปรแกรม  
E-training 
กรณีที่สถำนประกอบกำรแจ้งว่ำไม่รับนิสิตเข้ำฝึกงำน ให้นิสติรีบตดิต่อ
ภาควิชาฯ เพ่ือจัดท า บันทึกข้อความขอเปลี่ยนแปลงสถานท่ีฝึกงาน 
(TRAINING FORM TWO) โดยใหน้ิสิตเริ่มปฏบิัติตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 2 จนถึงขั้นที่ 
8 ใหม่อีกครั้ง 
(นิสิตควรเริ่มติดตามผลการตอบรบั ภายในสองสัปดาห์หลังจากส่งเอกสาร) 

- 

 

http://web.eng.nu.ac.th/student/


 

-2- 

ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

9 2-5 มกราคม 2562 งานกิจการนิสิตฯ สรุปข้อมูลประวตัินิสิตที่จะออกฝึกงานท้ังหมด ส่ง โรงพยาบาล
มหาวิทยาลยันเรศวร  เพื่อแจ้งสิทธิ์ในการรักษาพยาบาล ระหว่างฝกึงาน 

-- 

10 4-8  มีนาคม 2562 กรณีนสิิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนเิทศนิสิตฝึกงาน ในวันท่ี 8  เมษายน 2562 ได้ 
ให้นิสิตแจ้งภายในวันท่ี 4-8 มีนาคม 2562 เป็นลายลักษณ์อักษรโดยผ่านภาควิชาฯ  

 

11 11-15 มีนาคม 2562 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน เสนอรองคณบดีฝา่ย
กิจการนิสติ ลงนาม / จดัเอกสารใส่ซอง / จัดท าทะเบยีนลงคุม 

-- 

12 8 เมษำยน 2562 
 

วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงำนของคณะวิศวกรรมศำสตร์  
สิ่งที่นิสิตจะไดร้ับในวันปฐมนิเทศ 
1. นิสิตรับเอกสาร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน  
2. คู่มือฝึกงานของคณะวิศวกรรมศาสตร ์
3. หนังสือแจ้งสิทธ์ิการรักษาพยาบาล 
หมำยเหตุ นิสิตไม่เข้าร่วมปฐมนเิทศฝึกงาน ตามก าหนดของภาควชิาฯ โดยไม่แจ้ง
ล่วงหน้าตามก าหนด จะถูกตัดสิทธิ์การไปฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดบัปรญิญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 

13 22 เมษำยน 2562 – 
14 มิถุนำยน 2562 

นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ  
(ต้องไม่น้อยกว่า 270 ช่ัวโมง หรือ 8 สัปดาห์) 

 

14 6-10 พฤษภาคม 
2562 

นิสิตส่งเอกสาร En_training 01 แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก ส่งกลับคณะ
วิศวกรรมศาสตร์ นิสิตส่งเอกสารทาง E-Mail ของแต่ละภาควิชา 

-- 

15 13-24 พฤษภาคม 
2562 

ภาควิชาฯ แจ้งรายชื่อสถานประกอบการที่ต้องการนิเทศนสิิตฝึกงานให้กับ 
งานกิจการนิสิตฯ เพื่อตรวจสอบขอ้มูลนิสติ 

 

16 13 พฤษภาคม 2562 
-7 มิถุนายน 2562 

ภาควิชาฯ นิเทศฝึกงานนสิิต โดยภาควิชาฯจะต้องแจ้งก าหนดการนิเทศนิสิตฝึกงาน 
ให้กับงานกิจการนิสิตฯ ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห ์

-- 

17 17 - 21 มิถุนายน  
2562 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการฝึกงาน และ นิสติน าเสนอการ
ฝึกงานท่ีภาควิชาฯ 

-- 

18 28 มิถุนายน 2562 วันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรยีนรายวิชาถึงคณะ  
 
หมำยเหตุ                                                                                                                                                        
กรณีการเปลีย่นแปลงสถานท่ีฝึกงาน หลังจากท่ีคณะฯ ท าหนังสือแจ้งรายชื่อนิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการแล้ว 
ขั้นตอนการขอเปลีย่นสถานท่ีฝึกงาน มี 2 กรณ ี
1. กรณีบริษัทปฏิเสธ นิสิตด าเนินการหาสถานท่ีใหมไ่ด้ทนัทีพร้อมยื่นแบบเอกสาร (TRAINING FORM TWO-1)    
                                    (สามารถ Download ได้ที่ www.eng.nu.ac.th ในระบบฝึกงาน) 
2. กรณีนิสิตขอเปลี่ยนแปลงสถำนที่ฝึกงำนใหม่ ปฏิบัตดิังนี ้
  2.1 นิสิตกรอก แบบฟอร์มขอเปลีย่นแปลงสถานท่ีฝึกงาน  TRAINING FORM TWO-2 พร้อมช้ีแจงเหตุผลในการ   
ขอเปลี่ยนสถานท่ีฝึกงานใหม่ (สามารถ Download ได้ที่ www.eng.nu.ac.th ในระบบฝึกงาน)   
  2.2 นิสิตยื่นเอกสารให้กับอาจารยท์ี่รับผิดชอบรายวิชาฝึกงาน เพื่อให้ความคิดเห็นเบื้องต้น  
 2.3 นิสิตยื่นเอกสารให้กับภาควิชาฯ เพื่อให้หัวหน้าภาควิชาฯ พิจารณาและให้ความคดิเห็น  
  2.4 ภาควิชาฯ เสนอรองคณบดีฝา่ยกิจการนิสติ เพื่อนัดวันปรึกษาหารือ  ก่อนพิจารณาจะอนุมัติหรือไม่ 
      

////////////////////////////////////// 
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