
ก ำหนดกำรด ำเนินกำร รำยวิชำฝึกงำนโดยใช้โปรแกรม E-training                                                                                                                            
(รหัส 58) ภาคเรียนฤดรู้อน   ประจ าปีการศึกษา 2560 

ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

1 กันยายน – 31 
ตุลาคม 2560 

ภาควิชานัดประชุมนิสติเพื่ออธิบายและชี้แจงการฝึกงาน ในภาคเรียนฤดูร้อน 
   1) ส ารวจจ านวน และรายชื่อนิสิต ทีม่ีความประสงค์จะฝึกงาน 
   2) ช้ีแจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทินด าเนินการฝึกงาน  
   3) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู 
   4) ภาควิชาฯ ส่งรายชื่อนิสิตจะออกฝึกงาน ให้กับหน่วย IT คณะฯ เพื่อลงระบบ
ฐานข้อมูลฝึกงาน ในโปรแกรม E-training 
หมำยเหตุ นิสิตไม่เข้าร่วมประชุมตามก าหนดของภาควิชาฯ จะถูกตดัสิทธ์ิการไป
ฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดับปริญญา
ตรี คณะวิศวกรรมศาสตร ์

ให้ส าเนา ประกาศ
มหาวิทยาลยันเรศวร 
เรื่อง การฝึกงานของ
นิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
แจกให้นิสิตทุกคน 

2 1 พฤศจิกายน -15 
ธันวาคม 2560 

นิสิตหาสถานประกอบการเองโดยให้ตรงกับสาขาวิชาที่เรยีน กรอกข้อมูลสถาน
ประกอบการลงใน แบบฟอร์มการศึกษาข้อมูลเบื้องต้นของสถานประกอบการที่ต้อง
ไปฝึกงาน (TRAINING  FORM  ONE) แล้วส่งเอกสารให้กับภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลใหถู้กต้อง ชัดเจน เพื่อส่งจดหมายไปยังสถานประกอบการได้
อย่างถูกต้อง) 

- 

3 18 - 29 ธันวาคม 
2560 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อมรายชื่อนสิิต ลงในโปรแกรม E-
training โดยให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบ ช่ือนิสิต ช่ือบุคคล ต าแหน่ง ท่ีอยู่บริษัท เบอร์
โทรศัพท์ โทรสาร ท่ีถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูลลงในโปรแกรม  

4 3 - 9 มกราคม 2561 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน และ หนังสือ
ตอบรับนิสติเข้าฝึกงาน (TRAINING FORM THREE) เสนอรองคณบดีฝ่ายกิจการ
นิสิตลงนาม/จดัเอกสารใส่ซอง/จัดท าทะเบียนลงคุม 

หนังสือขอความ
อนุเคราะหร์ับนิสติเข้า
ฝึกงาน ระบุช่ือนิสิตเป็น
รายบุคคล และแยก
สาขา 
 

5 10 - 12 มกราคม 
2561 

นิสิตตดิต่อห้องกิจการนสิิตฯ หรือภาควิชาฯ (ก าหนดโดยภาควิชาฯ ) 
เพื่อขอรับ หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน และ หนังสือตอบรับนสิิต
เข้าฝึกงาน (TRAINING FORM THREE) แล้วด าเนินการจัดส่งไปยังสถาน
ประกอบการด้วยตัวเอง 
(ให้นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด เพื่อสะดวกในการติดตามจดหมาย) 

6 15 มกราคม - 23 
มีนาคม 2561 

นิสิตตดิตาม หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน (TRAINING FORM THREE) ที่ส่งไปยัง
สถานประกอบการ โดยเข้าไปตรวจสอบในโปรแกรม E-training  
กรณีทีพ่บว่ำยังไม่ได้มีกำรยืนยันกำรรับเข้ำฝึกงำน จากสถานประกอบการ ให้นิสิต
ติดตามการตอบรับการเข้าฝึกงานจากสถานประกอบการโดยตรง จนกระทั่งไดม้ี
ข้อมูลการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน ปรากฏในโปรแกรม E-training 
กรณีที่สถำนประกอบกำรแจ้งว่ำไม่รับนิสิตเข้ำฝึกงำน ให้นิสติรีบตดิต่อภาควิชาฯ 
เพื่อจัดท า บันทึกข้อความขอเปลีย่นแปลงสถานท่ีฝึกงาน (TRAINING FORM TWO) 
โดยให้นิสติเริ่มปฏิบตัิตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 2 จนถึงขั้นที่ 6 ใหม่อีกครั้ง 
 
(นิสิตควรเริ่มติดตามผลการตอบรบั ภายในสองสัปดาห์หลังจากส่งเอกสาร) 

- 

7 26 – 30 มีนาคม  
2561 

นิสิตเข้าไปกรอกข้อมลูประวัติตนเอง ส าหรับแจ้งสิทธ์ิรักษาพยาบาล ในโปรแกรม 
E-training 

-- 
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

8 2 เมษายน 2561 งานกิจการนิสิตฯ สรุปข้อมูลประวตัินิสิตที่จะออกฝึกงานท้ังหมด ส่ง โรงพยาบาล
มหาวิทยาลยันเรศวร  เพื่อแจ้งสิทธิ์ในการรักษาพยาบาล ระหว่างฝกึงาน 

-- 

9 23-27 เมษายน 2561  กรณีนสิิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนเิทศนิสิตฝึกงาน ในวันท่ี 15 พฤษภาคม 2561 
ได้ ให้นิสติแจ้งภายในวันท่ี 23-27 เมษายน 2561 เป็นลายลักษณ์อกัษรโดยผ่าน
ภาควิชาฯ  

 

10 1-5 พฤษภาคม 2561 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน เสนอรองคณบดีฝา่ย
กิจการนิสติ ลงนาม / จดัเอกสารใส่ซอง / จัดท าทะเบยีนลงคุม 

-- 

11 15 พฤษภำคม 2561 
 
 

วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงำนของคณะวิศวกรรมศำสตร์  
สิ่งที่นิสิตจะได้รับในวันปฐมนิเทศ 
1. นิสิตรับเอกสำร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน  
2. คู่มือฝึกงำนของคณะวิศวกรรมศำสตร์ 
3. หนังสือแจ้งสิทธิ์กำรรักษำพยำบำล 
หมำยเหตุ นิสิตไม่เข้ำร่วมปฐมนิเทศฝึกงำน ตำมก ำหนดของภำควิชำฯ โดยไม่
แจ้งล่วงหน้ำตำมก ำหนด จะถูกตัดสิทธิ์กำรไปฝึกงำน ตำมประกำศมหำวิทยำลัย
นเรศวร เร่ือง กำรฝึกงำนของนิสติระดับปริญญำตรี คณะวิศวกรรมศำสตร์ 

ห้อง QS 4401 
กำรแต่งกำยชุดนิสิต
เรียบร้อยถูกระเบียบ 

 
ไม่อนุญำตให้นิสิตสวม

รองเท้ำผ้ำใบ 

13 21 พฤษภาคม  – 13 
กรกฎาคม  2561 

 
นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ (ต้องไม่น้อยกว่า 8 สัปดาห์) 

 

 

14 21 พฤษภาคม – 1 
มิถุนายน 2561 

นิสิตส่งเอกสาร En_training 01และ En_training 02 แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก 
ส่งกลับคณะวิศวกรรมศาสตร์ นิสติส่งเอกสารทาง E-Mail ของแต่ละภาควิชา 

-- 

15 3-8 มิถุนายน 2561 ภาควิชาฯ  กรอกข้อมูลการส่งเอกสาร En_training 01/02  -- 
16 4-8 มิถุนายน 2561 ภาควิชาฯ แจ้งรายชื่อสถานประกอบการที่ต้องการนิเทศนสิิตฝึกงานให้กับ 

งานกิจการนิสิตฯ เพื่อตรวจสอบขอ้มูลนิสติ 
 

17 11 มิถุนายน – 13 
กรกฎาคม 2561 

ภาควิชาฯ นิเทศฝึกงานนสิิต โดยภาควิชาฯจะต้องแจ้งก าหนดการนิเทศนิสิตฝึกงาน 
ให้กับงานกิจการนิสิตฯ ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห ์

-- 

18 14 กรกฎาคม - 9 
สิงหาคม 2561 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการฝึกงาน และ นิสติน าเสนอการ
ฝึกงานท่ีภาควิชาฯ 

-- 

19 10 สิงหาคม 2561 วันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรยีนรายวิชาถึงคณะ  
 
หมำยเหตุ                                                                                                                                                        
กรณีการเปลีย่นแปลงสถานท่ีฝึกงาน หลังจากท่ีคณะฯ ท าหนังสือแจ้งรายชื่อนิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการแล้ว 
ขัน้ตอนการขอเปลีย่นสถานท่ีฝึกงาน  
1. นิสิตกรอก แบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงสถานท่ีฝึกงาน ของคณะฯ พร้อมชี้แจงเหตุผลในการขอเปลีย่นสถานทีฝึกงานใหม่ 
(แบบฟอร์มอยู่ในระบบฝึกงาน)       
2. ภาควิชาฯ ประสานไปยังสถานประกอบการเพื่อสอบถามข้อเท็จจริง พร้อมพิจารณาและให้ความคดิเห็น   
3. หัวหน้าภาควิชาฯ พิจารณาและให้ความคิดเห็น       
4. เสนอรองคณบดีฝ่ายกิจการนสิติเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ       
5. กรณีอนุมัติ  นิสติจะต้องฝึกงานท่ีเดิมไปก่อน จนกว่าสถานประกอบการที่ใหม่จะตอบรับ กลับมายงังานกิจการนิสิต คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ จึงจะมสีิทธ์ิเปลีย่นสถานท่ีฝึกงาน ได้พร้อมรับเอกสารรายงานตัวที่งานกิจการนสิิตคณะวิศวกรรมศาสตร์เพื่อ
ไปรายงานตัวยังท่ีใหม ่

////////////////////////////////////// 


