
ก ำหนดปฏิทินปฏิบัติงำน กำรด ำเนินกำรกำรฝึกงำนโดยใช้โปรแกรม E-training                                                                                                                            
ภำคเรียนฤดูร้อน   ประจ ำปีกำรศึกษำ 2558 

ล ำดับ ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 
1 24 สิงหาคม -11 

กันยายน 2558 
ภาควิชานัดประชุมนิสติเพื่ออธิบายและชี้แจงการฝึกงานในภาคเรียนฤดูร้อน
ดังนี ้
   1) ตรวจสอบว่านิสิตมคีวามประสงค์ที่จะฝึกงานกี่คน 
   2) ช้ีแจงข้อมูล/เงื่อนไข/ปฏิทินด าเนินการ 
   3) นิสิตหาสถานประกอบการเองโดยให้ตรงกับสาขาวิชาที่เรียน 
   4) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู 
(นิสิตไมม่ำประชุมตำมภำควิชำฯ ก ำหนดเพ่ือรับฟังค ำชี้แจง จะถูกตัดสิทธิ์
กำรไปฝึกงำน) 

1.ประกาศมหาวิทยาลยั
นเรศวร เรื่อง การฝึกงาน
ของนิสิตระดับปรญิญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร ์

2 14 กันยายน ถึง 30 
ตุลาคม  2558 

นิสิตส่งข้อมลูรายละเอียดของสถานประกอบการให้กับภาควิชาฯ เพือ่
ทบทวน และให้ข้อเสนอแนะในการตัดสินใจเลือกสถานประกอบการที่
เหมาะสม หรือ ตามเง่ือนไขของสถานประกอบการ โดยค านึงถึง ดังนี้ 
  1) ความรู้ ความถนดั และความสามารถของนิสิต 
  2) ลักษณะงานท่ีตรงกับสาขาวิชาฯ 
  3) ปัญหาเรื่องค่าใช้จ่ายของนิสิตหรือของผู้ปกครอง 
  4) สถานท่ีพักของนิสิต 
  5) ความปลอดภัยในชีวิตและทรพัย์สินของนิสิต 
  6) ปัญหาเรื่องสุขภาพ โรคประจ าตัว 

แบบฟอร์มการศึกษาข้อมลู
เบื้องต้นของสถาน
ประกอบการที่ต้องไปฝึกงาน 

(TRAINING  FORM  
ONE) 

3 2-10 พฤศจิกายน 
2558 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการลงในระบบฝึกงาน (โปรแกรม E-
training) โดยให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบใหถู้กต้องชัดเจน ในเรื่อง ช่ือบุคคล 
ต าแหน่ง ที่อยู่บริษัท เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ท่ีถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูลลงใน
โปรแกรม  

4 11-16 พฤศจิกายน 
2558 

งานกิจการนิสิตฯ ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน แล้ว
เสนอรองคณบดีฝา่ยกิจการนิสิตลงนาม  /  จัดเอกสารใส่ซอง  / จัดท า
ทะเบียนลงคมุ 

เอกสำรทีไ่ด้รับ 
1.หนังสือราชการ  เรื่องขอ
ความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้า
ฝึกงาน 

2. ใบตอบรับ  ที่ทางบริษัท
จะต้องกรอกส่งคืนคณะฯ 

5 17-20พฤศจิกายน 
2558 

นิสิตน าหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนิสติเข้าฝึกงาน ส่งให้สถาน
ประกอบการ โดยตดิต่อทีห่้องกิจการนิสิตฯ เพื่อขอรับจดหมายขอความ
อนุเคราะหเ์ข้าฝึกงาน ประจ าภาคเรียนฤดรู้อน ปีการศึกษา 2558 แล้ว
ด าเนินการจัดส่งด้วยตัวเอง 
(เพ่ือสะดวกในกำรติดตำมจดหมำย ให้นิสิตถ่ำยส ำเนำเก็บไว้ 1 ชุด) 

6 23 พฤศจิกายน 2558 
ถึง 5 กุมภาพันธ์  

2559 

นิสิตตดิตามค าตอบรับการฝึกงาน จากสถานประกอบการ โดยสอบถามจาก
งานกิจการนิสิตฯ ถึงการตอบรบัจากสถานประกอบการ รวมทั้งตดิตอ่ไปยัง
สถานประกอบการ เพื่อสอบถามความก้าวหน้าในการตอบรับการฝึกงาน   
(5 กุมภำพันธ์ 2558 เป็นวันสุดท้ำยทีส่ถำนประกอบกำรตอบรับนิสิตเข้ำ
ฝึกงำน)  

กรณีที่สถานประกอบการ 
แจ้งว่าไม่รับนสิิตเข้าฝึกงาน 
ให้นิสิตตดิต่อภาควิชาฯ เพื่อ

จัดท าบันทึกข้อความ ขอ
เปลี่ยนแปลงสถานท่ีฝึกงาน 
(TRAINING FORM TWO) 

แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 
วันที่ 19 กุมภำพันธ์ 2559 

7 23 พฤศจิกายน 2558 
ถึง 5 กุมภาพันธ์  

2559 

งานกิจการนิสิตฯ  กรอกข้อมูลค าตอบรับการฝึกงานจากสถานประกอบการ
ในระบบฝึกงาน (โปรแกรม E-training) 

 

8 8-19  กุมภาพันธ์  
2559 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลนสิิต ลงสถานประกอบการทีต่อบรับการฝึกงาน ใน
ระบบฝึกงาน (โปรแกรม E-training) โดย จัดนสิิตตามความต้องการของ
สถานประกอบการ  

 

 

TRAINING  FORM  ONE 
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ล ำดับ ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 
9 22-26 กุมภาพันธ์   

2559 
งานกิจการนิสิตฯ  ออกหนังสือแจง้รายชื่อนิสิตเข้าฝึกงานในสถาน
ประกอบการ เสนอ รองคณบดีฝ่ายกิจการนิสติลงนาม / จัดเอกสารใส่ซอง 
/ จัดท าทะเบยีนลงคุม 

-- 

10 29 กุมภาพันธ์ – 7 
มีนาคม 2559 

นิสิตน าหนังสือแจ้งรายชื่อนิสิตเข้าฝึกงาน ส่งให้สถานประกอบการ โดย
ติดต่อห้องกิจการนสิิตฯ เพื่อขอรบัจดหมายหนังสือแจ้งรายชื่อนสิิตเข้า
ฝึกงาน ประจ าภาคเรียนฤดรู้อน  ปีการศึกษา 2558 แล้วด าเนินการจัดส่ง
ด้วยตัวเอง 
(เพ่ือสะดวกในกำรติดตำมจดหมำย ให้นิสิตถ่ำยส ำเนำเก็บไว้ 1 ชุด) 

เอกสำรที่ได้รับ 
1.หนังสือราชการภายนอก 
เรื่อง แจ้งรายชื่อนิสิตเข้า
ฝึกงาน 
2.หนังสือตอบรับนิสติเข้า
ฝึกงาน (TRAINING 
FORM THREE) 

11 7-31 มีนาคม2559 นิสิตตดิตามการยืนยัน การแจ้งรายชื่อเข้าฝึกงาน จากสถานประกอบการ 
โดยเข้าไปตรวจสอบได้ในระบบฝกึงาน (โปรแกรม E-Training) ถึงการ
ตอบรับการยืนยันจากสถานประกอบการ รวมทั้งติดต่อไปยังสถาน
ประกอบการ เพื่อตดิตามการยืนยนัสถานท่ีฝึกงาน รวมทั้งสอบถาม
ระเบียบการฝึกงานของสถานประกอบการ 

-- 

12 7-31 มีนาคม2559 งานกิจการนิสิตฯ  กรอกข้อมูลรายชื่อนิสิต ท่ีไดร้ับการยืนยันจากสถาน
ประกอบการ ลงในระบบฝึกงาน (โปรแกรม E-training) 

 

13 4-8 เมษายน 2559 นิสิตตรวจสอบรายชื่อ ในสถานประกอบการที่ตนเองเข้าฝึกงาน และกรอก
ข้อมูลประวตัินิสติในระบบฝึกงาน (โปรแกรม E-training)  

-- 

14 11 เมษายน 2559 งานกิจการนิสิตฯ สรุปข้อมูลประวตัินิสิตที่จะออกฝึกงานท้ังหมด ส่ง 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร  เพื่อแจ้งสิทธ์ิในการรักษาพยาบาล 
ระหว่างฝึกงาน 
(หากนิสิตยังมีทะเบียนบ้านอยู่ท่ีมหาวิทยาลัยนเรศวร ทางโรงพยาบาล
มหาวิทยาลยันเรศวรจะโอนสิทธิ์การรักษาพยาบาล ไปยังจังหวัดที่นิสิต
ฝึกงาน เพื่อนิสิตสามารถเบิกค่ารกัษาพยาบาลได้) 

 

15 18-22 เมษายน2559 งานกิจการนิสิตฯ จัดท าหนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน น าเสนอรอง
คณบดฝี่ายกิจการนิสติ 
ลงนาม / จัดเอกสารใส่ซอง / จัดท าทะเบียนลงคุม 

-- 

16 16 พฤษภาคม 2559 วันปฐมนิเทศนิสติฝึกงานของคณะวิศวกรรมศาสตร์  
(นิสิตทุกคนต้องเข้าร่วมไม่มีข้อยกเว้นใดๆ)   
 
กรณีที่นิสิตได้ยื่นควำมประสงค์จะฝึกงำนประจ ำภำคเรียนฤดูร้อน ปี
กำรศึกษำ 2558  และนิสิตได้ด ำเนินกำรผ่ำนทุกขัน้ตอนเรียบร้อยแล้ว  
นิสิตผู้นั้นได้กระท ำกำร ไม่เข้ำร่วมวันปฐมนิเทศนสิิตฝึกงำนของคณะ
วิศวกรรมศำสตร์ หรือ ขอยกเลิก หรือ เปลี่ยนแปลงสถำนที่ฝึกงำนโดย
พลกำร คณะวิศวกรรมศำสตร์จะด ำเนินกำรทำงวินัยตำมข้อบังคับ
มหำวิทยำลัยว่ำด้วยวินัยนิสิต 

สิ่งที่นิสิตจะไดร้ับในวัน
ปฐมนิเทศ 
1. นิสิตรับเอกสารรายงาน
ตัวเพื่อเข้าฝึกงาน 
2. คู่มือฝึกงานของคณะ
วิศวกรรมศาสตร ์

 

17 23 พฤษภาคม  –    
15 กรกฎาคม 2559 

นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ 
 

-- 

18 23 พฤษภาคม -      
3 มิถุนายน 2559 

นิสิตส่งเอกสาร En_training 01 แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก ส่งกลับ
ภาควิชาฯของตนเอง ภายในวันท่ื 27 พฤษภาคม 2559 และ 
นิสิตส่งเอกสาร En_training 02 แบบแจ้งแผนปฏิบตัิงานฝึกงาน สง่กลับ
ภาควิชาฯของตนเอง ภายในวันท่ื 3 มิถุนายน 2559 
(รูปแบบกำรส่งกลับเอกสำร ทำงภำควิชำแจ้งให้ทรำบในวันปฐมนิเทศ) 

-- 
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ล ำดับ ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 
19 6-10 มิถุนายน 2559 ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลใน เอกสาร En_training 01 และ เอกสาร 

En_training 02 ลงในระบบฝึกงาน (โปรแกรม E-training) 
-- 

20 20 มิถุนายน –        
8 กรกฎาคม 2559 

อาจารย์คณะวิศวกรรมศาสตร์ นิเทศการฝึกงานของนิสิต -- 

21 18-22 กรกฎาคม 
2559 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการฝึกงาน และ น าเสนอ
การฝึกงานท่ีภาควิชาฯ 
(วันที่น ำเสนอ ทำงภำควิชำแจ้งให้ทรำบในวันปฐมนิเทศ) 

-- 

 
หมำยเหตุ                                                                                                                                                        
กรณีการเปลีย่นแปลงสถานท่ีฝึกงาน หลังจากท่ีคณะฯ ท าหนังสือแจ้งรายชื่อนิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการแล้ว 
ขั้นตอนกำรขอเปลี่ยนสถำนที่ฝึกงำน  
1. นิสิตกรอกแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงสถานท่ีฝึกงานของคณะฯ พร้อมช้ีแจงเหตุผลในการขอเปลี่ยนสถานทีฝึกงานใหม่ 
(แบบฟอร์มอยู่ในระบบฝึกงาน)       
2. ภาควิชาฯ ประสานไปยังสถานประกอบการเพื่อสอบถามข้อเท็จจริง พร้อมพิจารณาและให้ความคดิเห็น   
3. หัวหน้าภาควิชาฯ พิจารณาและให้ความคิดเห็น       
4. เสนอรองคณะฝ่ายกจิการนสิิตเพื่อพิจารณาอนุมตัิ       
5. กรณีอนุมัติ   นิสิตจะต้องฝึกงานท่ีเดมิไปก่อน จนกว่าสถานประกอบการที่ใหม่จะตอบรับ กลับมายังงานกิจการนสิิต 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ จึงจะมสีิทธ์ิเปลี่ยนสถานท่ีฝึกงาน ได้พร้อมรับเอกสารรายงานตัวที่งานกิจการนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์
เพื่อไปรายงานตัวยังท่ีใหม ่
 

////////////////////////////////////// 
 
 


